
  

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

Департамент координации деятельности организаций в сфере 

сельскохозяйственных наук 
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 

«Волгоградский государственный аграрный университет» 

 
Эколого-мелиоративный 

наименование факультета 

 
 

УТВЕРЖДАЮ 

Декан эколого-мелиоративного 
наименование факультета 

 

___________  О.А. Корчагина________ 
            подпись                            инициалы фамилия 

26 октября 2022 г. 
 

 

 
 

 

 

 

 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА ДИСЦИПЛИНЫ 
 

Б1.В.ДВ.04.02 Документационное обеспечение информационных систем 
наименование практики 

Кафедра   Информационные системы и технологии__________________ 

наименование кафедры 

Уровень высшего образования бакалавриат    ______________________ 
бакалавриат / специалитет / магистратура 

Направление подготовки (специальность)  

09.03.03 «Прикладная информатика»________________________________ 
шифр и наименование направления подготовки (специальности) 

Направленность (профиль)  Прикладная информатика в инновационной 

деятельности           
наименование профиля подготовки (специализации) 

Форма обучения _____очная/заочная   ______________________________  

очная / заочная 

Год начала реализации образовательной программы 2022 
 

 

Волгоград 2022 



  

 

 

Автор(ы): 
 

 

 

_доцент_____         _______________        _Д.П. Арьков______ 
            должность                                              подпись                                    инициалы фамилия 

 

Рабочая программа дисциплины согласована с руководителем основной 

профессиональной образовательной программы высшего образования по 

направлению подготовки (специальности)   
_______________________09.03.03 Прикладная информатика____________ 

шифр и наименование направления подготовки (специальности) 

Прикладная информатика в инновационной деятельности  
наименование направленности (профиля) программы 

 

_ Зав. кафедрой __     _______________        _О.В. Кочеткова__ 
        должность                                              подпись                                    инициалы фамилия 

 

Рабочая программа дисциплины обсуждена и одобрена на заседании кафедры   

______Информационные системы и технологии_________________________ 
наименование кафедры 

 

Протокол № _____ от _______________ г. 
дата 

 

Зав. кафедрой                       _______________                 О.В. Кочеткова______ 
подпись                                       инициалы фамилия 

 

Рабочая программа дисциплины обсуждена и одобрена на заседании 

методической   комиссии эколого-мелиоративного 
факультета___________________ 

наименование факультета 
 

Протокол № _____ от ________________ г. 
дата 

 

Председатель 

методической комиссии факультета               ____________        А.К. Васильев 
          подпись                               инициалы фамилия 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 



  

 

 

1 Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, 

соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной 

программы  

Цель изучения дисциплины «Документационное обеспечение 

информационных систем» формирование у обучающихся теоретических 
знаний в области нормативно-правовой базы документационного 

обеспечения управления и организации работ по делопроизводству, 

овладение приемами современного делопроизводства, а также формирование 
необходимых специалисту компетенций. 

Задачи изучения курса:  

- усвоение основных управлением (ДОУ); 

- изучение видов официальных документов и требований к их 
составлению и оформлению; 

- определение способов документирования и систем документации; 

- применение правил организации работы с документами службы ДОУ; 
- освоение порядка организации работ по делопроизводственному 

обслуживанию; 

- приобретение умений оформления реквизитов, создание шаблонов 

документов с помощью ПК; 
Учебный процесс по курсу предусматривает достаточную совокупность 

лекций и практических занятий, которые позволят студентам получить 

необходимые знания, навыки и умения в соответствии с требованиями 
Государственного образовательного стандарта профессионального 

образования. 

Изучение дисциплины направлено на формирование 

общепрофессиональных компетенций, а так же знаний, умений и навыков 
необходимых для решения профессиональных задач в прфессиональной 

деятельности. 

Код и 

наименование 

компетенции 

Код и наименование 

индикатора достижения 

компетенции 

Планируемые результаты 
обучения по дисциплине 

ПК - 1 Способен 
осуществлять 

определение 

первоначальных 

требований 
заказчика к ИС и 

возможности их 

реализации в ИС 
на этапе 

предконтрактных 

работ 

ПК-1.1. Знает современные 
информационные 

технологии и программные 

средства, в том числе 

отечественного 
производства, при решении 

задач профессиональной 

деятельности 
ПК-1.2. Умеет использовать 

современные 

информационные 

технологии и программные 

Знает современные 
информационные 

технологии и программные 

средства, в том числе 

отечественного 
производства, при 

решении задач 

профессиональной 
деятельности 

Умеет использовать 
современные 

информационные 



  

средства при решении задач 
профессиональной 

деятельности 

ПК-1.3. Владеет навыками 
компьютерного 

моделирования и обработки 

компьютерной графики с 

помощью современных 
информационных 

технологий, и программных 

средств 

технологии и программные 
средства при решении 

задач профессиональной 

деятельности 

Владеет навыками 

компьютерного 
моделирования и 

обработки компьютерной 

графики с помощью 
современных 

информационных 

технологий, и 

программных средств 

ПК-2 Способен 
осуществлять 

разработку 

архитектуры ИС 

ПК-2.1. Знает базовые 
принципы организации и 

функционирования 

геоинформационных систем 

ПК-2.2. Умеет проводить 
разметку географической 

информации; выполнять 

этапы работ по созданию 
цифровой картографической 

основы  

ПК-2.3. Владеет навыками 

работы в среде типовой 
геоинформационной 

системы 

Знает возможности 
современных 

геоинформационных 

систем и сервисов 

Умеет настраивать и 

эксплуатировать 
геоинформационных 

систем и сервисы при 

создании и обработке 

компьютерной графики 

Владеет навыками и 
методами настройке и 

эксплуатации современных 

геоинформационных 

систем 

Основными этапами формирования компетенций при изучении 
дисциплины является последовательное освоение содержательно связанных 

между собой разделов и тем дисциплины. 

 

2 Место дисциплины в структуре образовательной программы 
Дисциплина «Документационное обеспечение информационных систем» 

(Б1.В.ДВ.04.02) относится к дисциплинам обязательной части Блока 1 

«Дисциплины (модули)» учебного плана подготовки бакалавров по 
направлению 09.03.03 «Прикладная информатика» направленность (профиль) 

«Инжиниринг информационных систем». 

Место дисциплины в структуре образовательной программы 
Индекс и наименование 

дисциплины (модуля), практики, 

участвующих в формировании 

компетенций 

Форма 

обучения 

Курсы обучения* 

1 курс 
2 

курс 

3 

курс 

4 

курс 

5 

курс 

ПК-1. Способен осуществлять определение первоначальных требований заказчика к ИС и 

возможности их реализации в ИС на этапе предконтрактных работ 



  

Б1.О.02 Экономическая теория 
Очная +     

Заочная +     

Б1.О.06 Право 
Очная  +    

Заочная  +    

Б1.О.11 Информационные системы и 

технологии 

Очная + +    

Заочная + +    

Б1.О.13 Операционные системы 
Очная  +    

Заочная  +    

Б1.О.14 Вычислительные системы, сети и 

телекоммуникации 

Очная +     

Заочная +     

Б1.О.15 Теория систем и системный анализ 
Очная +     

Заочная +     

Б1.О.16 Базы данных 
Очная  +    

Заочная  +    

Б1.О.17 Русский язык и психология деловых 

коммуникаций 

Очная  +    

Заочная   +   

Б1.О.18 Проектирование информационных 

систем  

Очная  + +   

Заочная   + +  

Б1.О.19 Менеджмент 
Очная   +   

Заочная   +   

Б1.О.20 Информационная безопасность 
Очная  +    

Заочная   +   

Б1.О.21 Программная инженерия 
Очная   +   

Заочная   +   

Б1.В.01 Основы киберфизических систем 
Очная    +  

Заочная    +  

Б1.В.02 Математическое и имитационное 

моделирование 

Очная   +   

Заочная   +   

Б1.В.03 Основы компьютерной электроники 
Очная +     

Заочная +     

Б1.В.04 Интернет-программирование 
Очная   +   

Заочная    +  

Б1.В.07 Интеллектуальные информационные 

системы 

Очная  + +   

Заочная    +  

Б1.В.09 Реинжиниринг и управление бизнес-

процессами 

Очная    +  

Заочная     + 

Б1.В.10 Информационные системы 

бухгалтерского учета 

Очная    +  

Заочная     + 

Б1.В.11 Бизнес-инжиниринг 
Очная +     

Заочная +     

Б1.В.12 Управление требованиями 
Очная  +    

Заочная   +   

Б1.В.13 Анализ данных и машинное обучение 
Очная  +    

Заочная   +   

Б1.В.14 Автоматизированные системы 

управления проектами 

Очная    +  

Заочная     + 

Б1.В.15 Основы робототехники в Очная +     



  

агропромышленном комплексе Заочная  +    

Б1.В.16 3D-моделирование и дополненная 

реальность 

Очная    +  

Заочная     + 

Б1.В.17 Цифровые технологии в 

агропромышленном комплексе 

Очная    +  

Заочная     + 

Б1.В.18 Основы проектирования приложений 

интернета вещей в агропромышленном 

комплексе  

Очная   + +  

Заочная     + 

Б1.В.19 Основы бухгалтерского учета  
Очная  +    

Заочная   +   

Б1.В.ДВ.01.01 Численные методы 
Очная   +   

Заочная    +  

Б1.В.ДВ.01.02 Математические методы в 

инженерных и экономических расчетах 

Очная   +   

Заочная    +  

Б1.В.ДВ.02.01 Сетевое администрирование 
Очная    +  

Заочная     + 

Б1.В.ДВ.02.02 Компьютерные системы и сети 
Очная    +  

Заочная     + 

Б1.В.ДВ.03.01 Компьютерная графика 
Очная +     

Заочная  +    

Б1.В.ДВ.03.02 Геоинформационные системы 
Очная +     

Заочная  +    

Б1.В.ДВ.04.01 Электронный документооборот 
Очная +     

Заочная  +    

Б1.В.ДВ.04.02 Документационное обеспечение 

информационных систем 

Очная +     

Заочная  +    

Б2.В.01(П) Технологическая (проектно-

технологическая) практика 

Очная    +  

Заочная     + 

Б2.В.02(П) Эксплуатационная практика 
Очная   +   

Заочная    +  

Б2.В.03(П) Преддипломная практика 
Очная    +  

Заочная     + 

Б3.01(Д) Подготовка к сдаче и сдача 

государственного экзамена 

Очная    +  

Заочная     + 

Б3.02(Д) Выполнение и защита выпускной 

квалификационной работы 

Очная    +  

Заочная     + 

ФТД.01 Моделирование бизнес-процессов 
Очная    +  

Заочная     + 

ФТД.02 Информационные системы управления 

производственной компанией 

Очная    +  

Заочная     + 

ПК-2. Способен осуществлять разработку архитектуры ИС 

Б1.О.06 Право 
Очная  +    

Заочная  +    

Б1.О.11 Информационные системы и Очная + +    



  

технологии Заочная + +    

Б1.О.13 Операционные системы 
Очная  +    

Заочная  +    

Б1.О.14 Вычислительные системы, сети и 

телекоммуникации 

Очная +     

Заочная +     

Б1.О.16 Базы данных 
Очная  +    

Заочная  +    

Б1.О.17 Русский язык и психология деловых 

коммуникаций 

Очная  +    

Заочная   +   

Б1.О.18 Проектирование информационных 

систем 

Очная  + +   

Заочная   + +  

Б1.О.19 Менеджмент 
Очная   +   

Заочная   +   

Б1.О.20 Информационная безопасность 
Очная  +    

Заочная   +   

Б1.О.21 Программная инженерия 
Очная   +   

Заочная   +   

Б1.В.01 Основы киберфизических систем 
Очная    +  

Заочная    +  

Б1.В.02 Математическое и имитационное 

моделирование 

Очная   +   

Заочная   +   

Б1.В.03 Основы компьютерной электроники 
Очная +     

Заочная +     

Б1.В.04 Интернет-программирование 
Очная   +   

Заочная    +  

Б1.В.06 Системная архитектура 

информационных систем 

Очная   + +  

Заочная     + 

Б1.В.07 Интеллектуальные информационные 

системы 

Очная  + +   

Заочная    +  

Б1.В.10 Информационные системы 

бухгалтерского учета 

Очная    +  

Заочная     + 

Б1.В.13 Анализ данных и машинное обучение 
Очная  +    

Заочная   +   

Б1.В.15 Основы робототехники в 

агропромышленном комплексе 

Очная +     

Заочная  +    

Б1.В.17 Цифровые технологии в 

агропромышленном комплексе 

Очная    +  

Заочная     + 

Б1.В.18 Основы проектирования приложений 

интернета вещей в агропромышленном 

комплексе 

Очная   + +  

Заочная     + 

Б1.В.19 Основы бухгалтерского учета 
Очная  +    

Заочная   +   

Б1.В.ДВ.01.01 Численные методы 
Очная   +   

Заочная    +  

Б1.В.ДВ.01.02 Математические методы в Очная   +   



  

инженерных и экономических расчетах 
Заочная    +  

Б1.В.ДВ.02.01 Сетевое администрирование 
Очная    +  

Заочная     + 

Б1.В.ДВ.02.02 Компьютерные системы и сети 
Очная    +  

Заочная     + 

Б1.В.ДВ.03.01 Компьютерная графика 
Очная +     

Заочная  +    

Б1.В.ДВ.03.02 Геоинформационные системы 
Очная +     

Заочная  +    

Б1.В.ДВ.04.01 Электронный документооборот 
Очная +     

Заочная  +    

Б1.В.ДВ.04.02 Документационное обеспечение 

информационных систем 

Очная +     

Заочная  +    

Б2.В.01(П) Технологическая (проектно-

технологическая) практика 

Очная    +  

Заочная     + 

Б2.В.02(П) Эксплуатационная практика 
Очная   +   

Заочная    +  

Б2.В.03(П) Преддипломная практика 
Очная    +  

Заочная     + 

Б3.01(Д) Подготовка к сдаче и сдача 

государственного экзамена 

Очная    +  

Заочная     + 

Б3.02(Д) Выполнение и защита выпускной 

квалификационной работы 

Очная    +  

Заочная     + 

Для успешного освоения дисциплины «Документационное обеспечение 

информационных систем» (Б1.В.ДВ.04.02)  необходимо обладать знаниями, 

умениями, навыками, полученными при изучении таких дисциплин, как 
«Информационные системы и технологии» (Б1.О.11), «Русский язык и 

психология деловых коммуникаций» (Б1.О.17), «Теория систем и системный 

анализ» (Б1.О.15). Минимальными требованиями к «входным» знаниям, 

умениям, навыкам, необходимым для изучения данной дисциплины, является 
удовлетворительное освоение учебной программы по указанным выше 

дисциплинам. В свою очередь знания, умения, навыки, полученные в ходе 

изучения дисциплины «Разработка и тестирование программных 
приложений» (Б1.В.05), будут полезными при прохождении таких практик, 

как «Технологическая (проектно-технологическая) практика» Б2.В.01(П), 

Эксплуатационная практика Б2.В.02(П), Преддипломная практика Б2.В.03(П). 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

3 Объем дисциплины в зачетных единицах с указанием количества 

академических часов, выделенных на контактную работу обучающихся 

с преподавателем (по видам учебных занятий) и на самостоятельную 

работу обучающихся 
Очная форма обучения 

Вид учебной работы 
Всего 

часов 

Распределение 
часов по семестрам 

1  … … 

Контактная работа обучающихся с 

преподавателем (по учебным занятиям), всего** 32 32    

Лекционные занятия 16 16    

в том числе в форме практической 

подготовки - -    

Практические (семинарские) занятия 16 16    

в том числе в форме практической 

подготовки - -    

Лабораторные занятия - -    

в том числе в форме практической 

подготовки - -    

Самостоятельная работа обучающихся, всего** 76 76    

Выполнение курсовой работы - -    

Выполнение курсового проекта - -    

Выполнение расчетно-графической работы - -    

Выполнение реферата - -    

Самостоятельное изучение разделов и тем 76 76    

Промежуточная аттестация*** - -    

Экзамен - -    

Зачет с оценкой - -    

Зачет - -    

Курсовая работа / Курсовой проект - -    

Общая трудоемкость 
часов 108 108    

зачетных единиц 3 3    

 
Заочная форма обучения 

Вид учебной работы 
Всего 

часов 

Распределение 

часов по семестрам 

1  … … 

Контактная работа обучающихся с 

преподавателем (по учебным занятиям), всего** 8 8    



  

Лекционные занятия 4 4    

в том числе в форме практической 
подготовки - -    

Практические (семинарские) занятия 4 4    

в том числе в форме практической 
подготовки - -    

Лабораторные занятия - -    

в том числе в форме практической 
подготовки - -    

Самостоятельная работа обучающихся, всего** 96 96    

Выполнение курсовой работы - -    

Выполнение курсового проекта - -    

Выполнение расчетно-графической работы - -    

Выполнение реферата - -    

Самостоятельное изучение разделов и тем 96 96    

Промежуточная аттестация*** - -    

Экзамен - -    

Зачет с оценкой - -    

Зачет 4 4    

Курсовая работа / Курсовой проект - -    

Общая трудоемкость 
часов 108 108    

зачетных единиц 3 3    

 

4 Содержание дисциплины, структурированное по темам (разделам) с 

указанием отведенного на них количества академических часов и видов 

учебных занятий 
 

4.1 Тематический план дисциплины 
 

Очная форма обучения 

Наименование 

разделов и тем 

дисциплины 

Контактная работа (по учебным занятиям) 

Самостояте

льное 

изучение 

разделов и 

тем 

Лекцио

нные 

занятия 

в том 

числе в 

форме 

практиче

ской 

подготов

ки 

Практичес

кие 

(семинарс

кие) 

занятия 

в том 

числе в 

форме 

практичес

кой 

подготовк

и 

Лаборатор

ные 

занятия 

в том 

числе в 

форме 

практичес

кой 

подготовк

и 

Раздел 1.  Документирование управленческой деятельности 

Тема 1. 

Документы и 
способы 
документиров
ания 

2 - 2 - - - 8 

Тема 2. 

Унификация и 
стандартизаци
я 

2 - 2 - - - 8 



  

документов. 
Системы 
документации 
Тема 3. 

Документы по 
профессионал
ьной 
деятельности 

2  2    8 

Раздел 2. Организация работы с документами 

Тема 4. 

Организация 
документообо
рота 

2  2    8 

Тема 5. 

Организация 
регистрации 
документов и 
контроль 
исполнения 
документов 

2  2    8 

Тема 6. 

Организация 
оперативного 
хранения 
документов 

2 - 2 - - - 12 

Тема 7. 

Компьютериза
ция 
документацио
нного 
обеспечения 
управления 

4 - 4 - - - 16 

Итого по 

дисциплине 
16 - 16 - - - 76 

 
Заочная форма обучения 

Наименование 

разделов и тем 

дисциплины 

Контактная работа (по учебным занятиям) 

Самостояте

льное 

изучение 

разделов и 

тем 

Лекцио

нные 

занятия 

в том 

числе в 

форме 

практиче

ской 

подготов

ки 

Практичес

кие 

(семинарс

кие) 

занятия 

в том 

числе в 

форме 

практичес

кой 

подготовк

и 

Лаборатор

ные 

занятия 

в том 

числе в 

форме 

практичес

кой 

подготовк

и 

Раздел 1. Документирование управленческой деятельности 

Тема 1. 

Документы и 
способы 
документиров
ания 

   - - - 10 

Тема 2. 

Унификация и 
стандартизаци

2 - 2 - - - 10 



  

я 
документов. 
Системы 
документации 
Тема 3. 

Документы по 
профессионал
ьной 
деятельности 

      10 

Раздел 2. Организация работы с документами 

Тема 4. 

Организация 
документообо
рота 

      16 

Тема 5. 

Организация 
регистрации 
документов и 
контроль 
исполнения 
документов 

      16 

Тема 6. 

Организация 
оперативного 
хранения 
документов 

 -  - - - 16 

Тема 7. 

Компьютериза
ция 
документацио
нного 
обеспечения 
управления 

2 - 2 - - - 20 

Итого по 

дисциплине 
4 - 4 - - - 96 

 
 

4.2 Содержание лекций 

 

Тема 1. Документы и способы документирования 

Тема 2. Унификация и стандартизация документов. Системы документации 

Тема 3. Документы по профессиональной деятельности 

Тема 4. Организация документооборота 

Тема 5. Организация регистрации документов и контроль исполнения документов 
Тема 6. Организация оперативного хранения документов 

Тема 7. Компьютеризация документационного обеспечения управления 

 

5 Текущий контроль успеваемости и промежуточная аттестация по 

дисциплине 

Средства и контрольные мероприятия, необходимые для оценки 

знаний, умений, навыков, приобретенных в результате изучения дисциплины 



  

Наименование 

разделов и тем дисциплины 

Формы 
оценочных средств 

текущего контроля 

Формы 
промежуточной 

аттестации 

Раздел 1. Документирование управленческой деятельности 

Зачет 

Тема 1. Документы и способы 
документирования 

Практическая работа 

Тема 2. Унификация и стандартизация 
документов. Системы документации 

Практическая работа 

Тема 3. Документы по профессиональной 
деятельности 

Практическая работа 

Раздел 2. Организация работы с документами 
Тема 4. Организация документооборота Практическая работа 
Тема 5. Организация регистрации 
документов и контроль исполнения 
документов 

Практическая работа 

Тема 6. Организация оперативного 
хранения документов 

Практическая работа 

Тема 7. Компьютеризация 
документационного обеспечения 
управления 

Практическая работа 

 

Шкала и критерии оценивания знаний, умений, навыков, 

приобретенных в результате изучения дисциплины 

Шкала 

оценивания 
Критерии оценки 

На Зачете 

«Зачтено» 

Обучающийся обнаруживает всестороннее знание учебного 
материала, выражающееся в полных ответах на поставленные 

вопросы. Демонстрирует самостоятельность в применении 

знаний, умений, навыков при выполнении учебных заданий. 
Усвоил учебную литературу, рекомендованную для изучения 

дисциплины. Проявляет творческие способности в 

понимании, изложении и использовании учебного материала. 

Грамотно излагает свои мысли. В результате обучающийся 
обнаруживает сформированные и систематические знания, 

успешное и систематическое умение использовать 

полученные знания, успешное и систематическое применение 
навыков. Это подтверждает высокий (продвинутый) уровень 

достижения планируемых результатов обучения по 

дисциплине  

«Не зачтено» 

Обучающийся обнаруживает существенные пробелы в 

знаниях учебного материала, поставленные вопросы не 
раскрыты либо содержание ответа не соответствует сути 

вопроса. Допускает принципиальные ошибки в трактовке 

основных понятий и категорий дисциплины. Неспособен 

самостоятельно продемонстрировать наличие знаний, умений, 



  

навыков при выполнении учебных заданий. В результате 
обучающийся обнаруживает фрагментарные знания 

(отсутствие знаний), фрагментарное умение использовать 

полученные знания (отсутствие умений), фрагментарное 
применение навыков (отсутствие навыков). Это подтверждает 

отсутствие планируемых результатов обучения по дисциплине 

Типовые контрольные задания, соответствующие приведенным 

формам оценочных средств, необходимые для оценки знаний, умений, 

навыков, приобретенных в результате изучения дисциплины, а также шкалы 
и критерии их оценивания как в ходе текущего контроля, так и 

промежуточной аттестации представлены в виде оценочных материалов по 

дисциплине отдельным документом. 

 

6 Перечень учебной литературы, необходимой для освоения 

дисциплины 

 

1. Системы электронного документооборота : учебное пособие 

(лабораторный практикум) / составители М. Г. Романенко. — Ставрополь 

: Северо-Кавказский федеральный университет, 2019. — 109 c. — ISBN 

2227-8397. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система 
IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/92745.html (дата 

обращения: 05.12.2020). — Режим доступа: для авторизир. Пользователей 

2. Шувалова, Н. Н. Организация и технология документационного 

обеспечения управления : учебник и практикум для вузов / Н. Н. 
Шувалова. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 

2020. — 265 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-12358-6. — 

Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/451066 (дата обращения: 05.12.2020).  

3. Степанова, Е. Н. Система электронного документооборота (облачное 

решение) : учебное пособие / Е. Н. Степанова. — Москва : Ай Пи Ар 

Медиа, 2021. — 182 c. — ISBN 978-5-4497-0767-3. — Текст : 
электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — 

URL: http://www.iprbookshop.ru/101357.html (дата обращения: 05.12.2020). 

— Режим доступа: для авторизир. пользователей 
 

 

7 Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», необходимых для освоения дисциплины 

 

1. Электронная библиотечная система «IPRbooks» [Электронный 

ресурс]. – Электрон. дан. – Режим доступа : http://www.iprbookshop.ru/  
2. Интернет университет информационных технологий [Электронный 

ресурс]. – Электрон. дан. – Режим доступа : http://www.intuit.ru/  

3. Учебный центр компьютерных технологий «Микроинформ» 

[Электронный ресурс]. – Электрон. дан. – Режим доступа : 



  

http://www.microinform.ru/  

4. Библиотека Genesis [Электронный ресурс]. – Электрон. дан. – Режим 

доступа : http://gen.lib.rus.ec/  
5. Образовательный математический сайт [Электронный ресурс]. – 

Электрон. дан. – Режим доступа : http://www.exponenta.ru/  

6. Научная электронная библиотека [Электронный ресурс]. – Электрон. 

дан. – Режим доступа : http://www.elibrary.ru/  
7. Национальная электронная библиотека [Электронный ресурс]. – 

Электрон. дан. – Режим доступа : http://www.nns.ru/  

 
8 Перечень информационных технологий, используемых при 

осуществлении образовательного процесса по дисциплине, включая 

перечень программного обеспечения и информационных справочных 

систем 

Информационные технологии, используемые при осуществлении 

образовательного процесса по дисциплине: 

1. Использование информационно-обучающих (электронные 
библиотеки), интерактивных (электронная почта) и поисковых (поисковые 

системы) ресурсов. 

2. Использование электронных и информационных ресурсов с 

текстовой информацией (учебники, учебные пособия, периодические 
издания, методические материалы), с визуальной информацией (схемы, 

диаграммы, презентации), с аудио- и видеоинформацией (аудио- и 

видеозаписи). 
Образовательный процесс по дисциплине поддерживается средствами 

электронной информационно-образовательной среды Университета. 

Перечень программного обеспечения и информационных справочных 

систем: 
1. Desktop Education ALNG LicSAPk OLVS E IY AcademicEdition 

Enterprise (Состав Desktop Edu: Office Pro+; CoreCal; WinEnterprise Upgrade) - 

контракт № 760/223/20 от 15.12.2020 с СофтЛайн Трейд, АО до 15.12.2021.  
2. Антивирус Kaspersky Endpoint Security для бизнеса - Стандартный 

Russian Edition. 500-999 Node 2 year Educational Renewal License - сублиц. 

договор № КИС-1278-2020 от 24.11.2020 с Компьютерные информационные 

системы, ООО до 24.11.2022. 
3. Приложение «МегаWeb» АИБС «МегаПро» - лиц. договор № 8714 

от 17.11.2014 с Дата-Экспресс, ООО бессрочно. 

4. Система для дистанционного обучения СДО «Прометей 5.0» - 

договор № 2/ВГАУ/10/20 от 09.10.2020 с Виртуальные технологии в 
образовании, ООО бессрочно. 

 

9 Методические рекомендации обучающимся по освоению дисциплины 

В ходе лекционных занятий обучающимся рекомендуется: 1) вести 

конспектирование учебного материала; 2) обращать внимание на категории, 

формулировки, раскрывающие содержание тех или иных явлений и 



  

процессов, практические рекомендации по их применению; 3) задавать 

преподавателю уточняющие вопросы с целью уяснения теоретических 

положений, разрешения спорных ситуаций; 4) желательно оставить в 
рабочих конспектах поля, на которых во внеаудиторное время можно сделать 

пометки из рекомендованной литературы, дополняющие материал 

прослушанной лекции, а также подчеркивающие особую важность тех или 

иных теоретических положений.  
На практических (семинарских) занятиях в зависимости от темы 

занятия выполняется поиск информации по решению соответствующих 

содержанию дисциплины проблем, выработка индивидуальных или 
групповых решений, итоговое обсуждение с обменом знаниями, участие в 

дискуссиях, разбор и описание конкретных ситуаций, командная работа, 

выполнение индивидуальных заданий.  

Самостоятельная работа обучающихся осуществляется в виде изучения 
литературных источников, работы с лекционным материалом, 

самостоятельного изучения отдельных тем дисциплины.  

Подготовка к контрольным мероприятиям требует от обучающегося не 
только повторения пройденного материала на аудиторных занятиях, но 

поиска и анализа материала, выданного на самостоятельное изучение.  

Оценка знаний, умений, навыков, характеризующая этапы 

формирования компетенций в процессе изучения дисциплины, проводится в 
форме текущего контроля и промежуточной аттестации. Текущий контроль 

успеваемости осуществляется в течение семестра в ходе повседневной 

учебной работы, обеспечивая оценивание хода освоения дисциплины. В 
частности, текущий контроль успеваемости проводится с целью определения 

уровня освоения обучающимися знаний, оценки формирования у них умений 

и навыков. Данный вид контроля стимулирует у обучающихся стремление к 

систематической самостоятельной работе по изучению дисциплины. 
Текущий контроль успеваемости осуществляются на практических 

(семинарских) занятиях, а также в ходе индивидуальных консультаций с 

преподавателем. К оценочным средствам для проведения текущего контроля 
успеваемости по дисциплине относятся контрольные работы и 

индивидуальные (домашние) задания.  

Промежуточная аттестация обучающихся позволяет определить 

степень достижения запланированных результатов обучения по дисциплине 
и проводится в форме экзамена. Данная форма контроля включает в себя 

задания, позволяющие оценить уровень освоения обучающимися знаний и 

степень сформированности умений и навыков. Форма проведения экзамена 

(устная, письменная, тестирование) определяется преподавателем. По 
результатам экзамена выставляется оценка («отлично» / «хорошо» / 

«удовлетворительно» / «неудовлетворительно»). 

 
10 Материально-техническая база, необходимая для осуществления                  

образовательного процесса по дисциплине 



  

№ 

п/п 

Наименование 
учебных аудиторий 

и помещений 

Адрес 
(местоположен

ие) 

учебных 
аудиторий 

и помещений 

Оснащенность 
учебных аудиторий 

и помещений 

1 Инновационно-

образовательный центр 

компьютерных технологий 
для проведения учебных 

занятий (занятий 

лекционного типа, занятий 

семинарского типа, 
групповых и 

индивидуальных 

консультаций, текущего 
контроля и промежуточной 

аттестации) – аудитория 507 

400002, 

Волгоградская 

обл., г. 
Волгоград, пр. 

Университетск

ий, д. 26 

 
 

комплект учебной 

мебели, доска меловая, 

доска мультимедийная, 
оборудование и 

технические средства 

обучения – компьютеры, 

акустическая система, 
информационные 

плакаты 

2 Помещения для 

самостоятельной работы  - 

аудитория 301 Д 

400002, 

Волгоградская 

обл., г. 
Волгоград, пр. 

Университетск

ий, д. 26 

 

комплект учебной 

мебели, рабочие 

станции, компьютерная 
техника с возможностью 

подключения к сети 

«Интернет» и 

обеспечением доступа к 
электронной 

информационно-

образователь-ной среде 

Организации 

6 Помещение для хранения и 
профилактического 

обслуживания учебного 

оборудования – аудитория 
502 

400002, 
Волгоградская 

обл., г. 

Волгоград, пр. 
Университетски

й, д. 26 

комплект мебели, 
компьютеры 
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